PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
BIBLIOTECA

Publicado em 27 de agosto de 2013

DECRETO N° 11466/2013

Estabelece as minutas-padréo de
editais de licitacdo e contratos
administrativos no ambito da

Administracado Publica Municipal,

regula rotinas administrativas na
instrucdo dos processos relativos
as Contratacbes Publicas nos
orgdos da Administracdo Direta,
delega competéncia para
assinatura de  contratos e
convénios e da outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE NITEROI, no uso de suas atribuicdes
legais e,

CONSIDERANDO a necessidade de se estabelecer modelos padranizado
e uniformes de editais de licitacdo e contratosimidtrativos no ambito do Municipio
de Niteroi, segundo os ditames da Lei FederalG®a293 e demais legislacdo correlata;

CONSIDERANDO que tal atendimento visa a orientar os 0Orgaos e
entidades da Administragdo Publica Municipal, ne giz respeito a elaboracdo dos
editais e contratos, sem descaracterizar as pedali@s de cada contratacéo;

CONSIDERANDO que as Minutas-Padrao ora apresentadas ndo eximem
0s Orgaos de consultarem a Procuradoria Geral dodifo,

CONSIDERANDO a necessidade de simplificar a analise processual n
ambito Municipio do Niterdi, aumentando a celerglath tramitacdo dos processos
administrativos de contratacao;

CONSIDERANDO o artigo 360-A da Constituicdo do Estado do Rio de
Janeiro;
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CONSIDERANDO o disposto no processo administrativo n°
070/0004385/2013;

DECRETA:

Art. 1° Ficam instituidas as minutas-padrdo de editais icitagao e
contratos no ambito do Municipio de Niter6i, confer modelos aprovados pela
Procuradoria Geral do Municipio, constantes dogssa 070/0004385/2013.

81° Os o6rgaos e entidades da Administracdo PublicatdDeelndireta do
Municipio de Niter6éi deverdao adotar obrigatorianeeas minutas-padréao de editais e
contratos aprovadas por este decreto, sendo fdaudtasua alteracdo ou substituicdo
visando a necessidade de adequacéo dos instrungeptasca do mercado, desde que,
devidamente justificado no processo administraig@ontratagéo.

82° As minutas-padrao aprovadas por este decreto pmderélteradas por
meio de Resolucdo do Procurador Geral do Municip@oforma do art. 72 da Lei
Organica do Municipio de Niteréi e artigo 38, paedg Unico da Lei Federal n°
8666/93.

Art. 2° Fica estabelecido o modelo de Declaracdo de Cordada com a
Minuta-Padrao, conforme constante dos Anexo | destzeto.

Art. 3° Os 6rgdos municipais da Administracdo Direta resgeeis pela
realizacdo das licitacbes deverdo elaborar osigdi@a licitacdo de acordo com a
minuta-padrao e preencher a Declaragao de Confadaidom a minuta-padrdo, antes
da obrigatoria tramitacdo para analise da Procu@dGeral do Municipio dos
processos administrativos referentes a contradogcgacoes.

Paragrafo unico. Quaisquer alteracdes nas minetaslithl de licitacdo e de
contrato em relacdo as minutas-padrdo deverdo demtificadas e justificadas
expressamente.

Art. 4° A Procuradoria Geral do Municipio disponibilizaranmdelo da
Declaracéo de Conformidade, bem como as minutasipate licitacbes e contratos no
endereco eletrénico do Municipio de Nitenditp://www.niteroi.rj.gov.by.

Art. 5° Os processos administrativos encaminhados a Pdumisasem a
Declaracdo de Conformidade serdo imediatamentelvigos aos Orgaos responsaveis
para que procedam ao seu preenchimento.

Art. 6° Os 6rgédo e entidades da Administracdo Publica Npadipoderao
encaminhar duvidas, pedidos de esclarecimentosgastes de alteracdo das minutas-
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padrdo a Procuradoria Geral do Municipio, medignbeesso administrativo instaurado
especificamente para essa finalidade.

Paragrafo Unico. Os processos administrativos a que se refere ggje a
deverdo ser encaminhados pela autoridade superiamgdo ou entidade a Procuradoria
Geral do Municipio, que somente se pronunciaraae/dr delimitacdo expressa do
objeto a ser dirimido e, no caso das entidadesddansstragcéo indireta, manifestacéo
conclusiva do o6rgéo juridico setorial.

Art. 7° Ficam delegadas aos Secretarios Municipais, @uRxdor Geral do
Municipio e aos dirigentes das entidades da Adtnagdo Indireta municipais as
competéncias, para, no ambito de seus 0rgaos wnades:

| - assinar contratos, convénios e seus aditivos;
Il - homologar licitacdes e adjudicar o respectijeto;

[l — emitir extratos dos instrumentos citados noiso | do presente artigo,
conforme modelo previsto no Anexo Il e encaminig-4o Secretaria Municipal de
Governo, para publicacéo.

81° Nos termos do artigo 360-A da Constituicdo do Estdd Rio de
Janeiro, acrescentado pela Emenda Constitucionad rife 18 de dezembro de 2012,
fica determinado que a Secretaria Municipal de Guv¢rovidencie a publicacdo da
presente delegacéo no Diério Oficial do Estado idode Janeiro — DOE-RJ.

82° Apos a publicacdo do extrato a que se refere ganiti do artigo 8°, o
orgao responsavel pela contratacdo devera encaninédiatamente cépia do contrato
e do extrato publicado para a SEPLAG.

83° Apo6s 120 (cento e vinte dias) da publicacdo desezrddo, as
Secretarias Municipais deverdo se responsabilieéy [ancamento das informacgfes
atinentes aos contratos/convénios nos quais corgiar gestores no sistema SIGFIS
do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Jan€&&].

84°0 nao langamento no sistema SIGFIS do TCE ensajerstauracao de
sindicancia para apuracéo de responsabilidade.

Art. 9° Em caso de necessidade de prorrogacédo de conratmsnvenios,

as Secretarias requisitantes deverdo encaminh@oosssos com antecedéncia minima
de 90 (noventa) dias a SEPLAG para avaliacao.
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Art. 10 E dispensavel a manifestagdo da Procuradoria nmiebes de
dispensa de licitacdo em razdo do valor, previstaartigo 24, incisos | e Il da Lei
Federal n® 8666/93.

Art. 11 A Secretaria Municipal de Planejamento, Moderniaad# Gestao e
Controle - SEPLAG e a Procuradoria Geral do Mumicigeverdo providenciar a
realizacdo de treinamento dos servidores dos orgéosntidades da Administracéo
Plblica para o correto cumprimento desde Decrato,periodo anterior ao de sua
vigéncia de acordo com o artigo 12.

Art. 12 Este decreto entra em vigor em 30 dias da dataaeugblicacéo,
revogadas as disposicdes em contrario.

Prefeitura Municipal de Niteroi, 26 de Agosto de 203.

Rodrigo Neves
Prefeito

ANEXO |
DECLARACAO DE CONFORMIDADE

DECLARO A CONFORMIDADE , sob as penas que a lei impGe, da(s) minuta(s) de
fls. com as minutas-padrao estabakqdlo Decreto n° e
suas respectivas atualizagbes, bem como que soprentevi as alteracdes descritas as
fls.

Niterdi, de de

Nome do Servidor
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ANEXO I

EXTRATO N° xx /2013

INSTRUMENTO : Termo de Contrato/ Secretaria/ n°® xx/2013.

PARTES: O Municipio de Niterdi por meio da Secretaria Mipal de XX e XX.
OBJETO: XX

PRAZO: xx meses, a contar da data de sua assinatura.

VALOR ESTIMATIVO : R$ xx,xx

VERBA: P.T. n° XX, Cddigo de Despesa XX, Fonte xx, Nd#geEmpenho n° xx.
FUNDAMENTO: Lei n°® 8.666/93, artigo XX, Decreto Municipal n° XArtigo XX,
bem como o Processo Administrativo n® XX

DATA DA ASSINATURA : XX de XX de 2013.
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