PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO DE NITEROI

Publicado em 10 de agosto de 2019.

RESOLUCAO PGM/CSPGM N° 12, DE 9 DE AGOSTO DE 2019
APROVA O REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO SUPERIOR DA PROCURADORIA
GERAL DO MUNICIPIO
O PROCURADOR GERAL DO MUNICIPIO DE NITEROI, no uso das atribuicdes que Ihe foram
conferidas, CONSIDERANDO a aprovacdo unanime da proposta de resolucdo aqui consolidada pelo
CSPGM, em Reunido Ordinaria do dia 31 de outubro de 2017, RESOLVE aprovar 0 novo regimento
interno do Conselho Superior da Procuradoria Geral do Municipio de Niter6i, na forma que se segue:
CAPITULO I - DO CONSELHO SUPERIOR DA PGM
SECAO I - DO CONSELHO E SUAS COMPETENCIAS
Art. 1° O Conselho Superior da Procuradoria Geral do Municipio reger-se-a pelas disposi¢fes da Lei
Organica da Procuradoria Geral do Municipio e pelas normas especificas deste Regimento Interno.
Art. 2° Ao Conselho Superior da Procuradoria Geral do Municipio (CSPGM), 6rgdo deliberativo e
supervisor, integrante da estrutura interna da Procuradoria Geral do Municipio, incumbe-se o exercicio das
competéncias previstas neste Regimento.
Art. 3° Compete ao Conselho Superior da Procuradoria Geral do Municipio:
| - elaborar seu Regimento Interno;
Il - pronunciar-se sobre qualquer matéria ou questdo que lhe seja encaminhada pelo Procurador Geral do
Municipio, por qualquer Conselheiro, ou por requerimento firmado por 1/6 (um sexto) dos integrantes da
carreira em atividade;
Il - manifestar-se, obrigatoriamente, em quaisquer propostas de atos normativos de alteracdo da estrutura,
organizagdo e atribui¢des da Procuradoria Geral do Municipio;
IV - submeter ao Procurador Geral do Municipio providéncias que Ihe parecam reclamadas pelo interesse
publico ou pelas conveniéncias do servi¢o na Procuradoria Geral do Municipio;
V - opinar, obrigatoriamente, sobre reclamagdes e recursos no &mbito de concurso para ingresso na carreira
de Procurador do Municipio;
VI - em relacdo aos concursos de ingresso na carreira de Procurador do Municipio:
a) manifestar-se previamente sobre a abertura do concurso;
b) opinar sobre a composic¢ao da comissdo organizadora e das bancas examinadoras;
c) opinar sobre as condi¢Bes necessarias a inscri¢do de candidatos em concurso;
VII - referendar a avaliagdo dos relatorios elaborados pela comissdo de supervisdo do estagio probatorio na
carreira de Procurador do Municipio e de servidores do Quadro de Pessoal de Apoio da Procuradoria Geral
do Municipio, no que diz respeito ao preenchimento dos requisitos para a confirmacdo do cargo;
VIII - manifestar-se, previamente, quanto & presenca de elementos minimos para ensejar a instauragéo de
sindicancia ou de processo administrativo disciplinar relativo a Procurador do Municipio;
IX - deliberar sobre proposta do Centro de Estudos Juridicos de elaboracdo ou reexame de enunciados para
uniformizacdo de entendimentos da Procuradoria Geral do Municipio;
X - revisar, mediante provocacéo, os atos e pedidos de permuta e relotacéo;
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XI - manifestar-se sobre os pedidos de licenca para tratar de interesse particular e licenca especial, na forma
do artigo 109, VI e VII, da Lei Municipal n°. 531 de 23 de janeiro de 1985, formulados por Procurador do
Municipio;

XII - opinar, obrigatoriamente, sobre pedido de afastamento do Procurador do Municipio com o objetivo de
estudo;

XII1 - sugerir ao Procurador Geral do Municipio a edicdo de recomendagdes, sem carater vinculativo, as
unidades da Procuradoria para o desempenho de suas fungdes e a adocdo de medidas convenientes ao
aprimoramento dos servigos;

X1V - promover, a pedido ou de oficio, o desagravo de Procurador do Municipio que tenha sido afrontado ou
desrespeitado no exercicio regular de suas fungdes, sem prejuizo de outras medidas que recomendar a
espécie;

XV - aprovar, por voto de 2/3 (dois ter¢os) de seus membros, alteracfes de seu Regimento;

XVI — opinar, obrigatoriamente, sobre a prestacdo de contas do Fundo Especial da Procuradoria Geral do
Municipio de Niter6i (FEPGM/Nit), bem como, quando instado pelo Procurador Geral do Municipio, sobre a
assungdo de despesas pelo FEPGM/Nit;

XVII - deliberar obrigatoriamente sobre a definicdo de parametros, alocacéo de recursos e limites de custeio
pelo FEPGM/Nit de quaisquer despesas continuadas, e de aquisi¢fes para aperfeicoamento e incremento
estrutural em patamar a ser definido em ato do Conselho;

XVIII - avaliar o relatério semestral do Centro de Estudos Juridicos, quanto as atividades realizadas,
despesas executadas e receitas auferidas no periodo compreendido pelo relatorio;

XIX - julgar o recurso de decisdo proferida pelo Procurador Geral quando dirimir conflitos de atribui¢do
entre as especializadas, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados da ciéncia da decisdo, sem efeito
Suspensivo;

XX - julgar o recurso de decisdo proferida em sindicancia ou processo administrativo disciplinar, composta
exclusivamente por procuradores estaveis.

SECAO Il - DA COMPOSICAO

Art. 4° O Conselho Superior da Procuradoria Geral do Municipio seré integrado por 10 (dez) conselheiros,
dispostos de acordo com as seguintes classes e especificagoes:

I - como membros natos, pelo Procurador Geral do Municipio, pelos Subprocuradores Gerais do Municipio e
pelo Presidente da Associacdo dos Procuradores do Municipio de Niter6i (APMNIT);

Il - como membros eleitos e ndo natos, por 6 (seis) Procuradores do Municipio em atividade, sendo 1 (um)
de 12 classe, 1 (um) de 22 classe e 1 (um) de 32 classe e 3 (trés) de livre escolha.

Paragrafo Unico. O Procurador Geral do Municipio presidird o Conselho Superior da Procuradoria Geral do
Municipio e tera direito a voto, o qual sera de qualidade.

Art. 5° Os membros ndo natos serdo eleitos por todos os Procuradores do Municipio em atividade, por voto
direto em escrutinio secreto.

§ 1° Em caso de empate na classe, considerar-se-a eleito o0 membro mais antigo, segundo os critérios da Lei
531, de 18 de janeiro de 1985.

§ 2° Na hipotese de inexisténcia de Procurador do Municipio ativo ou na auséncia de interessados em
concorrer a funcdo em uma das classes, 0 seu representante sera incorporado ao voto de livre escolha, na
forma do artigo 15, 88 2° e 3°, deste Regimento Interno.

§ 3° Os membros do Conselho Superior da Procuradoria Geral do Municipio receberdo o titulo de
Conselheiros.

§ 4° O Conselho Superior da Procuradoria Geral do Municipio reunir-se-a, ordinariamente, uma vez a cada 2
(dois) meses, e, extraordinariamente, quando convocado pelo seu Presidente ou por, pelo menos, 1/3 (um
terco) de seus membros.

§ 5° As sessOes, ordinarias e extraordinarias, do Conselho Superior da Procuradoria Geral do Municipio
somente serdo instaladas com a presenca de, no minimo, um de seus membros natos e de 2/3 (dois tergos)
dos seus membros.
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8§ 6° Os membros do Conselho Superior da Procuradoria Geral do Municipio terdo direito a apenas um voto.

§ 7° Ressalvadas as excecOes previstas na Lei Orgéanica da Procuradoria Geral do Municipio e neste
Regimento, as deliberacfes do Conselho Superior da Procuradoria Geral do Municipio serdo tomadas por
maioria absoluta de seus membros presentes, observado o quérum minimo de instalacdo previsto no § 5°
deste artigo.

8§ 8° O mandato dos membros eleitos do Conselho Superior seré de dois anos, permitida uma reeleicéo.

8§ 9° Em caso de afastamento definitivo de Procurador do Municipio ocupante de vaga no Conselho Superior
da Procuradoria Geral do Municipio, serd promovida a sua substituicdo, utilizando-se como critério o
namero de votos obtidos no pleito, relativos a vaga para a qual concorreu.

8§ 10. Na hipétese de vacancia de vaga de determinada classe, o substituto serd o imediatamente mais bem
votado na respectiva classe.

§ 11. Nao havendo substituto na classe, aplica-se o critério constante do artigo 15, § 2°, desta norma.

§ 12. Os membros do Conselho da Procuradoria Geral do Municipio ndo serdo dispensados do cumprimento
das atribuigdes inerentes aos seus cargos.

§ 13. Os membros do Conselho da Procuradoria Geral do Municipio ndo serdo remunerados por seu manus
junto ao Conselho.

§ 14. Seré admitido voto por procuracdo apenas nos casos de afastamento por férias ou licencas, limitada a
uma procuragao por pessoa.

Art. 6° Para o exercicio de suas fungdes, o Conselho Superior da Procuradoria Geral do Municipio contara
com o0s seguintes 6rgaos internos:

| - A Presidéncia;

Il - O Plenério e os Conselheiros;

Il - A Secretaria Executiva.

Art. 7° Nas auséncias e impedimentos de quaisquer dos membros do Conselho Superior, o Presidente ndo
convocara substituto para a sessdo, j& que as hipoteses de substituicdo ficam reservadas aos casos de
afastamento definitivo e vacancia, nos termos dos 88 9° e 10° do art. 5° deste Regimento Interno.

Paragrafo Gnico. Excepciona-se da regra do caput a auséncia do Presidente da Associa¢do dos Procuradores
do Municipio de Niterdi, que podera ser suprida pela presenga do Vice-Presidente da entidade de classe, ou,
na auséncia deste, por outro membro da Diretoria indicado pelo seu Presidente.

Art. 8° O Conselheiro substituto, que for nomeado para vaga decorrente de mandato que ndo terminou,
apenas o completara.

Art. 9° Perderd o mandato o Conselheiro que, devidamente convocado, ndo comparecer, ou comparecendo,
se ausentar, injustificadamente, por 3 (trés) sessdes ordinarias do Conselho, durante 0 mandato, podendo a
justificativa, no curso do procedimento administrativo, ser aceita pelo Conselho.

Paragrafo unico. A perda de mandato serd objeto de deliberacdo, consumando-se pela decisdo mediante
votacdo de, no minimo, 2/3 (dois tercos) dos membros do Conselho Superior, assegurada, em procedimento
sumario, a oitiva e a ampla defesa do Conselheiro.

SECAO Il - DO PROCESSO ELEITORAL

Art. 10. Para o preenchimento das 6 (seis) vagas do CSPGM destinadas aos Procuradores eleitos pela
carreira, ficam estabelecidas as regras constantes dos artigos que seguem.

Art. 11. A Comisséo Eleitoral, para acompanhamento do escrutinio direto e secreto a ser realizado para fins
de escolha dos membros ndo natos do Conselho Superior da Procuradoria Geral do Municipio, seré eleita por
votacdo do CSPGM, com 60 dias de antecedéncia em relacdo ao fim do mandato da composi¢do atual do
orgao.

Paragrafo Unico. Compete ao Secretario Geral do Conselho a funcdo de produzir os atos e documentos
necessarios ao procedimento eleitoral de escolha dos membros ndo natos do CSPGM, em auxilio a Comissdo
Eleitoral.

Art. 12. Os Procuradores do Municipio em atividade interessados em participar do processo de escolha
deverdo apresentar peticdo, direcionada a Comissdo Eleitoral, manifestando o interesse em participar do
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pleito, informando a classe a qual estd vinculado ou se pretende concorrer as vagas de livre escolha,
protocolizando-a junto a Secretaria Geral até a data a ser estabelecida pela Comissdo Eleitoral, assegurada a
antecedéncia minima de 15 dias anteriores ao escrutinio direto e secreto.

Art. 13. A eleicdo dos membros ndo natos do Conselho Superior da Procuradoria Geral do Municipio
ocorrerd em data a ser previamente comunicada pela Comissdo Eleitoral, nas dependéncias da Procuradoria
Geral do Municipio, mediante o dep6sito das cédulas eleitorais em urna lacrada, que ficard aos cuidados da
Secretaria Geral da Comisséo Eleitoral.

§ 1° A abertura da urna e leitura do resultado ocorrerd em sessdo publica com a presenga de todos os
integrantes da Comissao Eleitoral, bem como, facultativamente, de todos os candidatos interessados.

§ 2° Todos os atos praticados na sesséo publica deverdo ser registrados em ata lavrada pelo Secretario Geral
e assinada pelos demais membros da Comissédo Eleitoral.

§ 3° O modelo das cédulas eleitorais sera publicizado por meio de ato administrativo da Comisséo Eleitoral.
Art. 14. Cada Procurador do Municipio em atividade tera direito a escolher 06 (seis) membros ndo natos
para compor 0 CSPGM, na forma do art. 4°, Il, deste Regimento Interno.

§ 1° O membro mais votado de cada classe ocupara a vaga vinculada a sua respectiva classe.

§ 2° Definido o Procurador mais votado em cada classe, verificar-se-a, posteriormente, os 03 (trés)
Procuradores mais votados no pleito, dentre os candidatos a livre escolha.

Art. 15. Na hipotese de ndo haver interessados suficientes para participagdo no pleito, cabera aos membros
natos do CSPGM indicar os demais integrantes do Conselho, observado o critério disposto no artigo 4°, sem
prejuizo das regras deste artigo.

§ 1° Em havendo numero de candidatos insuficientes a livre escolha, serdo eleitos para estas vagas 0s
candidatos derrotados dentre os concorrentes as vagas dentro das classes, com o maior nimero de votos
recebidos nominalmente.

§ 2° Em havendo auséncia de candidatura para vaga a ser preenchida representando determinada classe, serd
eleito para esta vaga o mais votado dentre os candidatos de livre escolha que ocupe a classe sem candidatos,
sendo eleito para livre escolha o préximo mais votado para esta vaga.

Art. 16. Sem prejuizo do disposto neste Regimento Interno, a Comissdo Eleitoral poderd editar atos
administrativos especificos para realizagdo das eleicbes ao CSPGM.

SECAO IV - DA PRESIDENCIA

Art. 17. O Conselho Superior da Procuradoria Geral do Municipio é presidido pelo Procurador-Geral do
Municipio.

§ 1° Nos seus impedimentos ou auséncias, 0 Presidente serd substituido pelo Subprocurador-Geral do
Municipio por ele designado, que ndo podera utilizar do voto em seu nome e no de quem substitui.

8§ 2° Nos casos de impedimento ou auséncia do Procurador Geral e de ambos Subprocuradores Gerais do
Municipio, o Conselho Superior serd presidido pelo Presidente da Associacdo dos Procuradores do
Municipio de Niterdi.

§ 3° Compete ao Presidente:

| - presidir as sessfes, zelando pela manutencdo da ordem em plenério e pela fiel observancia da Lei
Organica da Procuradoria Geral do Municipio, dos demais textos legislativos atinentes a Procuradoria Geral
do Municipio e deste Regimento Interno;

Il - declarar a vacancia de assento do Conselho Superior;

Il - rubricar e assinar todos os documentos relativos ao Conselho Superior, ai incluidos os termos de
abertura e encerramento de atos, as folhas dos livros proprios e as atas, estas Gltimas juntamente com os
demais Conselheiros;

IV - determinar a convocacdo para as sessdes do Conselho, a elaboragdo do expediente e da ordem do dia,
com a pauta dos processos, sob auxilio da Secretaria Geral,

V - designar Conselheiro-Relator para os processos que forem distribuidos ao Conselho, equitativamente;

VI - abrir, suspender, prorrogar e encerrar as sessées, mandando proceder a chamada, a leitura do expediente
e da ordem do dia, determinando, no final, a lavratura da ata;
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VII - resolver as questbes de ordem e decidir sobre as reclamacdes que forem apresentadas pelos membros
do Conselho;

VIII - dirigir os debates e as discussdes das matérias;

IX - conceder a palavra aos Conselheiros, observada a ordem de solicitacao;

X - encaminhar as votagdes, apurando-as com o auxilio do Secretario Geral ou de escrutinador previamente
escolhido;

X1 - colher os votos e proclamar o resultado das deliberagdes;

XII - dar cumprimento e publicidade as delibera¢des do Conselho Superior, inclusive quanto aos precedentes
procedimentais e as simulas que uniformizem e pacifiquem a discussao sobre temas juridicos;

X111 — exercer a representacdo do Conselho Superior;

XIV — submeter a deliberacdo do Conselho Superior as hipdteses em que forem omissos a lei e este
Regimento Interno.

Art. 18. Das decisdes do Presidente cabera recurso para o Conselho, verbalmente, quando em sessao, e por
escrito, das proferidas em processo.

SECAO V - DO PLENARIO E DOS CONSELHEIROS E SUPLENTES

Art. 19. Os Conselheiros reunidos em sessdo constituem o Plenario do Conselho Superior e a eles compete:

| - participar com direito a voto, das sessdes do Conselho;

Il - justificar a auséncia a sessdo do Conselho Superior, com antecedéncia minima de 24 (vinte e guatro)
horas;

Il - assinar a ata de sessdo de que tenha participado, pedindo a Presidéncia as retificagfes, supressdes ou
aditamentos no seu texto quando entender necessarios;

IV - submeter a Presidéncia questdes de ordem concernentes ao andamento das sessdes e ao procedimento de
discussao e votacdo das matérias;

V - propor, nos termos regimentais, a discussao e votacdo imediata de matéria do "Expediente”;

VI - apresentar, por escrito e justificadamente, propostas sobre assuntos da competéncia do Conselho
Superior a serem discutidos e votados na "Ordem do Dia";

VIl - atuar como Relator, apresentando voto fundamentado e preferencialmente por escrito, nos processos
gue Ihe tenham sido distribuidos;

VIII - participar das discussfes, efetuando, a seu critério, declaracdo de voto, com a justificativa do
posicionamento assumido;

IX - pedir a inser¢do em ata de declaragéo de voto efetuada nos termos do inciso anterior;

X - conceder ou ndo aparte quando estiver com a palavra;

X1 - pedir vista de processo submetido a votagdo na "Ordem do Dia", devendo restitui-lo em no maximo 15
(quinze) dias do recebimento, retornando a sessdo ordinaria subsequente independentemente da reinclusdo
em pauta;

XI1 - solicitar a colaboracao da Secretaria do Conselho;

X111 - requisitar, por intermédio da Presidéncia ou mediante deliberagdo do Plenério, elementos necessarios e
Gteis ao exame de matéria submetida ao Conselho Superior;

XIV - integrar grupos de trabalho e comissdes destinados ao cumprimento da competéncia do Conselho
Superior;

XV - representar o Conselho Superior em solenidade ou evento especifico, mediante designagdo prévia do
Presidente.

§ 1° Consideram-se justificadas as auséncias nas seguintes hipéteses:

| — afastamentos legais ou autorizados;

I — atendimentos emergenciais decorrentes de doencga prépria ou de familiar;

Il — atendimento de demandas inadiaveis relativas ao exercicio das atribuicdes do cargo;

IV — demais casos admitidos pela Presidéncia.

§ 2° Caso a Presidéncia entenda ndo haver motivo justificado para auséncia, submetera a questdo ao Plenério.
SECAO VI - DA SECRETARIA
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Art. 20. A Secretaria do Conselho Superior contara com um Secretario Geral designado pelo Procurador-
Geral do Municipio.

Art. 21. O Secretério Executivo auxiliard o Presidente e os demais Conselheiros no desempenho de suas
atribuicdes, incumbindo-lhe ainda:

| - receber, autuar e distribuir os expedientes encaminhados ao Conselho Superior para deliberacao;

Il - arquivar em ordem sequencial as atas e as convocacdes as sessdes do Conselho Superior;

Il - anexar aos autos constituidos na forma do inciso | os elementos necessarios ou Uteis & apreciacao da
matéria versada no expediente, obtidos mediante realizacdo de diligéncia determinada pela Presidéncia ou
pelo Plenério;

IV - receber, protocolar e encaminhar & Presidéncia documento ou processo enderecado ao Conselho
Superior;

V - manter arquivos relativos aos autos de processos e documentos em tramitacdo pelo Conselho Superior,
registrando a data de entrada, as principais ocorréncias e a data da saida;

VI - manter arquivadas em pasta propria todas as delibera¢@es de carater normativo adotadas pelo Colegiado,
anotando, a margem, a circunstancia de haverem sido revogadas total ou parcialmente;

VIl - acompanhar a tramitagdo externa dos processos originarios do Conselho Superior, anexando aos
respectivos autos cdpias das decisdes eventualmente tomadas por autoridades administrativas a respeito da
matéria neles versada;

VI1II - preparar a pauta das sessoes;

IX - secretariar as sessfes do Conselho Superior, lendo a ata da sess@o anterior, 0 expediente e a ordem do
dia e redigindo as respectivas atas e assinando-as, apos o Presidente e os Conselheiros;

X — produzir os atos e documentos necessarios ao procedimento eleitoral de escolha dos membros nao natos
do CSPGM, em auxilio @ Comissdo Eleitoral;

XI - executar as tarefas administrativas que lhe forem determinadas, propiciando o apoio administrativo
necessario ao funcionamento do Conselho;

XII - exercer as demais competéncias atribuidas pelo Presidente.

CAPITULO Il - DO FUNCIONAMENTO

SECAO I - DISPOSICOES GERAIS

Art. 22. O Conselho Superior funcionara reunido em sessdes plenarias e grupos de trabalho.

§ 1° Para deliberar e apreciar as matérias de sua competéncia, o Conselho Superior ndo podera prescindir da
presenga da maioria absoluta de seus membros, sendo as decisdes adotadas pela maioria simples dos
presentes.

§ 2° As competéncias do Conselho séo exercidas privativamente pelo Plenario.

§ 3° No caso de empate na votacdo, cabera ao Presidente o voto de desempate.

§ 4° Os grupos de trabalho serdo constituidos para cumprir tarefas indicadas no ato de sua criagédo, face a
multiplicidade das tarefas a serem desenvolvidas, complexidade da matéria ou repercussdao de suas
conclusdes.

§ 5° Os grupos de trabalho serdo presididos pelo Conselheiro indicado pelo Plenario ou escolhidos,
internamente, pelos préprios grupos.

SECAO Il - DAS SESSOES

Art. 23. O Conselho Superior reunir-se-4 em Plenario, sob a presidéncia do Procurador Geral do Municipio,
em sessdes ordinarias, extraordinarias ou solenes, sempre publicas, com excecdo das que versarem sobre
analise de cabimento de procedimento disciplinar contra Procurador do Municipio, que serdo reservadas,
permitida a presenca dos interessados e de seus advogados.

§ 1° As sessOes ordinarias serdo realizadas a cada dois meses, nas Gltimas tercas-feiras Uteis do més, com
inicio previsto para as 15 horas e término as 18 horas, ou até a conclusdo do ultimo assunto pautado, salvo
determinacdo expressa do Conselho em outro sentido.

§ 2° As sessOes extraordinarias serdo realizadas em qualquer dia e no horério constante da prévia convocacgédo
do Presidente, através de Memorando expedido pela Secretaria do Conselho, ex officio ou atendendo a
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requerimento subscrito por ndo menos do que 4 (quatro) Conselheiros e serdo realizadas para o exame de
matérias urgentes ou relevantes ou para a desobstrucdo da pauta.

8§ 3% As sess0es solenes seréo especialmente convocadas pelo Presidente.

8§ 4° As atas serdo aprovadas por meio eletronico, dispondo os Conselheiros de 48 (quarenta e oito) horas
para manifestarem-se sobre seus termos apds seu envio, podendo o prazo ser prorrogado mediante
deliberacdo, também em meio eletrdnico.

Art. 24. As sessOes serdo instaladas na forma prevista no artigo 5°, §85°, deste Regimento Interno.

8§ 1° Se no horario marcado para o inicio da sessdo nédo estiverem satisfeitas as condigdes de sua instalagéo,
aguardar-se-a por 20 (vinte) minutos, prorrogaveis por deliberagdo dos presentes, apos o0 que, persistindo a
situacdo, serd determinado o seu encerramento, com a lavratura de ata registrando a ocorréncia e 0s
Conselheiros presentes.

§ 2° Para a verificagdo do quorum serdo computados o Presidente e todos os Conselheiros presentes, mesmo
gue se declarem impedidos ou suspeitos, com as excec¢des previstas neste Regimento.

Art. 25. A sessdo ordinaria dividir-se-a em duas partes: o "Expediente" e a "Ordem do Dia".

§ 1° O "Expediente" compreende:

| - verificacdo de quérum e abertura;

Il - leitura da pauta;

I11 - comunicages diversas do Presidente e dos Conselheiros;

IV - Momento do Procurador;

V - Manifestacdo de Conselheiros sobre assuntos diversos de interesse do Municipio, da Procuradoria Geral
do Municipio ou da carreira de Procurador do Municipio;

VI - Discussdo e votacdo de matéria administrativa concernente ao Conselho Superior ou de matéria urgente
ou singela que, a critério do Plenario, comporte deliberacdo imediata, independentemente da aplicacdo das
normas regimentais de processamento.

§ 2° A "Ordem do Dia" compreende a leitura dos relatdrios, apresentagdo de pareceres ou informagoes e
proposi¢cdes dos Conselheiros, os pedidos de esclarecimentos, os debates, a discussdo das matérias e a sua
votacdo pelo Plenério.

§ 3° Independentemente da inclusdo em pauta, poderdo ser submetidas ao Conselho Superior matérias
consideradas de urgéncia pelo Presidente ou por no minimo 2/3 (dois tercos) dos Conselheiros, em votagdo
preliminar.

Art. 26. O “Momento do Procurador" ¢ destinado a manifestacdo de Procuradores do Municipio que ndo
sejam Conselheiros, inscritos com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas antes do inicio da
sessdo, sobre quaisquer assuntos de interesse da Procuradoria Geral do Municipio e da carreira de Procurador
do Municipio, admitindo-se até duas inscri¢@es, cabendo a cada orador o tempo méaximo e improrrogavel de
10 (dez) minutos para fazer uso da palavra.

Art. 27. Na "Ordem do Dia", em cumprimento a pauta distribuida antes do inicio da sessdo o Presidente
anunciara o assunto em debate, 0 nome do interessado, 0 nimero do processo respectivo e o Conselheiro
Relator.

§ 1° Feito 0 anuncio, o Presidente concedera a palavra ao Relator, que fara a exposicao do assunto, em forma
de relatério, que contera histérico da matéria em pauta, fundamentacédo e conclusdo, sem manifestar seu voto.
§ 2° Concluido o relatorio, o Presidente franqueard a palavra aos Conselheiros, que poderdo se manifestar,
em forma de pedidos de esclarecimentos ou de debates, pela ordem de inscrigéo.

§ 3° No curso dos debates, apds oportunizada a palavra a todos que queiram se manifestar, podera qualquer
Conselheiro pedir vista dos autos.

§ 4° Durante os debates, o Presidente poderd interferir para prestar esclarecimentos de ordem geral, sendo-
Ihe vedado manifestar-se sobre o0 mérito da questao.

§ 5° Em seguida, ndo havendo pedido de vista, sera restituida a palavra ao Relator, para que profira seu voto.

§ 6° Seguir-se-a ainda discussao sobre a matéria, podendo qualquer Conselheiro, pela ordem que solicitar a
palavra, manifestar-se novamente sobre 0 assunto, no maximo por uma vez.
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§ 7° Encerrada a discusséo, ndo mais serdo admitidos debates e questdes de ordem e passar-se-4 a votacéo,
gue podera ser:

| - simbdlica, por contraste, quando o Presidente determina a forma de manifestacéo;

Il - nominal, quando o Presidente procede a chamada dos Conselheiros para manifestacao individual, pela
ordem de antiguidade na carreira, a partir do voto do relator ou do voto divergente;

Il - secreta, quando o Presidente determina a utilizacdo de cédulas proprias e impressas, com finalidade
adequada a matéria, podendo escolher como escrutinador qualquer Conselheiro.

§ 8° Iniciado o regime de votacdo, ndo serdo mais admitidas quaisquer discussdes ou questdes de ordem, mas
apenas esclarecimentos ao Presidente sobre questdes relacionadas a propria votagao.

8 9° As questdes prejudiciais ou preliminares serdo apreciadas antes do mérito e com prejuizo deste, quando
procedentes. Se a questdo versar sobre nulidade suprivel, o pronunciamento sera convertido em diligéncia, a
fim de que possa ser sanada a nulidade no prazo que lhe for assinalado pelo Conselho.

8§ 10. Rejeitadas as prejudiciais ou as preliminares, ou se com elas ndo for incompativel a apreciacdo do
mérito, seguir-se-d0 a discussdo e a deliberacdo sobre a matéria principal, votando sobre a mesma 0s
Conselheiros vencidos em qualquer delas.

Art. 28. Admitida, excepcionalmente, a sustentacdo oral, esta se dard por até 15 (quinze) minutos
improrrogaveis, apds o voto do Conselheiro-Relator e antes da reabertura da discussao.

Art. 29. E impedido de atuar em processo o Conselheiro que:

| - tenha interesse direto ou indireto na matéria ou na solugdo do processo;

Il - seja cdnjuge, companheiro, parente ou afim até o terceiro grau de qualquer dos interessados;

Il - esteja litigando judicial ou administrativamente com o interessado ou com qualquer das pessoas
indicadas no artigo anterior;

IV - esteja proibido por lei, ato normativo ou regulamento de fazé-lo.

Paragrafo unico. Ndo constitui impedimento ao Conselheiro o fato de haver ele exarado a proposta em
deliberacdo ou parecer que esteja sendo debatido no Conselho Superior.

Art. 30. Nos casos de procedimento disciplinar contra Procurador do Municipio, na forma do artigo 5°, VIII,
estara impedido de funcionar como relator no Conselho Superior membro que tenha participado formalmente
da inauguragéo do procedimento.

Art. 31. A reinclusdo em pauta de processo fica condicionada a presenga do Conselheiro-Relator originério,
se ainda integrante do Conselho Superior, ressalvada a hipétese de urgéncia, para a qual podera o Presidente
designar nova relatoria.

Art. 32. Nas sessfes extraordinarias e solenes aplicar-se-a4, no que couber, o disposto nos artigos deste
Regimento, pertinentes as sessdes ordinarias, desde que compativeis com a finalidade especifica para a qual
foram convocadas.

Art. 33. Qualquer alteragdo no dia ou horério das sessdes do CSPGM deve ser comunicada aos Conselheiros
com antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas, salvo casos excepcionais admitidos pela maioria
absoluta dos componentes.

SECAO Il - DOS AUTOS DE PROCESSOS

Art. 34. As matérias a serem apreciadas pelo Conselho Superior na "Ordem do Dia" constardo
obrigatoriamente de expedientes administrativos, devidamente autuados e previamente incluidos na pauta da
sessdo, ressalvados os casos previstos neste Regimento.

§ 1° No caso de expediente recebido no Conselho Superior sem autuacéo, serd esta providenciada pela
Secretaria.

§ 2° Mediante deliberacdo do Plenario, atendendo proposta formulada por qualquer dos Conselheiros, podera
ser excepcionada a pauta para discussao e votacdo de matéria considerada urgente.

§ 3° A inclusdo de matérias em pauta, por qualquer dos legitimados, devera ocorrer, junto a secretaria ou por
meio eletrbnico, com antecedéncia de até 7 (sete) dias a realizacdo da sessao.

§ 4° A pauta da sessdo sera disponibilizada pela secretaria com antecedéncia de 5 (cinco) dias a realizagdo da
Sessdo.
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8§ 5° As deliberagdes do Conselho Superior serdo transcritas resumidamente e com clareza para a ata da
respectiva sessdo.

Art. 35. Caso ndo haja voluntario para a relatoria, os autos de processos serdo distribuidos aos Conselheiros,
por despacho do Presidente, cumprido pela Secretaria, de modo equitativo, observada rigorosamente a ordem
de ingresso dos expedientes na Secretaria.

8§ 1° Toda e qualquer distribuicéo e redistribuicdo de processos serd devidamente registrada pela Secretaria.

§ 2° Mediante deliberacdo do Plenario poderdo ser redistribuidos autos de processos em poder de
Conselheiros que, previamente, tenham comunicado falta, impedimento ou suspei¢do, com a designacdo de
novo Relator, observando-se as condi¢des normais de distribuicdo.

Art. 36. Os autos de processos serdo instruidos com informacdes, certidBes, pareceres, documentos e outros
elementos necessarios ou Uteis a decisdo do Conselho Superior, observando-se, outrossim, o disposto em
deliberaces normativas de carater especifico.

Art. 37. Os procedimentos disciplinares contra Procuradores do Municipio constardo da pauta por seu
nimero e iniciais do indiciado, preservando-se 0 maximo possivel a imagem do indiciado no ambito da
Instituicdo.

Art. 38. Os processos que, estando em pauta, ndo forem apreciados, por falta de tempo, na sessao designada,
terdo preferéncia na sessdo seguinte, sobre os demais, que ndo tenham tido pronunciamento suspenso ou
adiado por pedido de vista.

CAPITULO II1 - DAS DISPOSICOES GERAIS E ESPECIAIS

Art. 39. As situacGes ndo previstas neste Regimento serdo resolvidas em Plenario, podendo servir as
deliberacBes tomadas como normas para 0s casos analogos e organizadas sob a forma de precedentes
procedimentais se versarem sobre matéria administrativa e de simulas de jurisprudéncia administrativa do
Municipio se tratarem de matéria juridica, caso assim decidam os Conselheiros.

Art. 40. Por proposta do Presidente ou de, pelo menos, 3 (trés) Conselheiros, aprovada pelo voto de 2/3 (dois
tercos) dos membros do Conselho Superior, podera ser modificado o presente Regimento Interno.

Art. 41. Este Regimento Interno entrara em vigor na data de sua divulgacdo, por ato do Procurador Geral do
Municipio, revogadas as disposi¢es em contrario, especialmente a Resolugdo PGM/CSPGM 01 de 2017.



